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1. WPROWADZENIE
1.1. Przeznaczenie

RCP Master 1.x jest aplikacjg do analizy i tworzenia raportéow czasu pracy.

1.2. Moduty

Program skfada sie z nastepujacych modutow:
¢ konfiguracji danych pracownikéw,
¢ konfiguracji kalendarzy pracy,
¢ listy punktéw kontrolnych (czytnikéw RCP),
¢ rejestru zdarzen RCP.

1.3. Przechowywanie danych

=

Typ: Plik. danych Roger RCP
| Data modyFikacii: 2007-09-26 14:15
Rozrniar: 2,57 MB

Rysunek 1. Plik danych Roger RCP

Wszystkie dane przechowywane sg w plikowej bazie danych typu MS Access w pliku z
rozszerzeniem .rta. A zatem program moze korzystac z wielu baz otwieranych poleceniem z menu
Plik/Otworz. W menu Narzedzia znajdujg sie polecenia do:

¢ szyfrowania/deszyfrowania pliku danych (przy pliku zaszyfrowanym aplikacja moze dziata¢
ok. 15% wolniej)

¢ ustawiania hasta dostepu do pliku danych

¢ kompaktowania i naprawiania pliku danych

Do bazy danych mogg mie¢ programowy dostep wszystkie srodowiska programistyczne obstugujace
baze Microsoft Access lub ODBC (np. Delphi, Visual Studio, Java). Baza domyslnie zabezpieczona
jest hastem ,roger”.

1.4. Wielodostep

Program umozliwia rownoleglta prace wielu operatoréw na jednej bazie danych w tym samym
czasie. Aby umozliwi¢ takq prace nalezy udostepnic plik danych w lokalizacji sieciowej i przyznac
odpowiednie uprawnienia do odczytu i zapisu tegoz pliku dla operatorow. Udostepniony plik
otwieramy poleceniem Plik/Otworz.

1.5. Eksport / Import danych

Program umozliwia zaréwno reczne wprowadzanie i modyfikacje danych, jak tez zawiera
mechanizmy eksportu i importu:

¢ import konfiguraciji i rejestru zdarzen RCP z systemu RACS wersja 4.2.5.38 i wyzsze

¢ import rejestru zdarzen RCP z plikéw w formacie RCP Access Pro

¢ import/eksport konfiguracji i rejestru zdarzen z programu RCP Master w formacie XML

roger
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¢ eksport wszystkich raportow w formacie Adobe Acrobat (.pdf), Microsoft Excel (.xls),
Microsoft Word (.doc), Rich Text Format (.rtf) i Crystal Reports (.rpt)

¢ dodatkowo eksport raportow czasu pracy w formacie XML

roger
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2. WYMAGANIA

Aplikacja RCP Master wymaga zainstalowanego Microsoft .Net Framework 2.0 (do pobrania ze
strony producenta:
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?displaylang=pl&FamilylD=0856each-4362-4b0d-
8edd-aab15c5e04f5).

Ponizej wymagania platformy .Net Framework 2.0:

Obstugiwane systemy operacyjne: Windows 2000 Service Pack 3; Windows 98; Windows 98
Second Edition; Windows ME; Windows Server 2003; Windows Vista Business; Windows Vista
Business 64-bit edition; Windows Vista Enterprise; Windows Vista Home Basic; Windows Vista
Home Premium; Windows Vista Starter; Windows Vista Ultimate; Windows XP Service Pack 2;
Windows 7; Windows 7 64-bit;

Wymagane oprogramowanie:

¢ Instalator Windows 3.0 (z wyjatkiem systemu Windows 98/ME, ktdry wymaga Instalatora
Windows 2.0 lub nowszego). Zalecany jest Instalator Windows 3.1 lub nowszy.

¢ Program IE 5.01 lub nowszy : W przypadku wszystkich instalacji architektury .NET
Framework musi réwniez by¢ zainstalowany program Microsoft Internet Explorer 5.01 lub
nowszy.

¢ Dla systemu Windows Vista wymagany zainstalowany Service Pack 1.

Wymagania dotyczace miejsca na dysku: 280 MB (x86), 610 MB (x64)

roger
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3. INSTALACJA | PIERWSZE URUCHOMIENIE

Program instaluje sie uruchamiajac program instalacyjny setup.exe. Warunkiem przeprowadzenia
pomysinej instalacji programu RCP Master jest uruchomienie instalacji na koncie uzytkownika z
uprawnieniami administratora. Po prawidtowej instalacji mozna dokona¢ zmiany uprawnien
uzytkownika. Po instalacji i pierwszym uruchomieniu program wyswietla zapytanie o zatadowanie
przyktadowych danych z pliku Demo.rta. Po zatwierdzeniu zostaje wczytana przyktadowa baza. Przy
kazdym otwieraniu pliku danych zostaje wyswietlone okno logowania:

T Logowanie E|

&
iE‘ Login:  EAREi

Rysunek 2. Okno logowania
W pliku Demo.rta hasto dla operatora ADMIN jest puste (brak hasta) a wiec klikamy OK.

Dla danego pliku danych, mozemy zdefiniowa¢ dowolng liczbe operatoréw, nadajac im hasta, oraz
uprawnienia do wykonywania okreslonych komend aplikacji.

roger
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4. SCENARIUSZE UZYCIA
4.1. Przygotowanie do pracy po instalacji

W celu przygotowania programu do pracy nalezy wprowadzi¢ konfiguracje programu:
1. Utworzy¢ nowy plik z danymi — komendg z menu Plik/Nowy.

2. Wprowadzi¢ recznie lub zaimportowac z programu PR Master (z pliku Backup.zip lub

Config.xml) dane o grupach, pracownikach, punktach kontrolnych i typach zdarzen RCP —
komenda Plik/Import i Eksport.

3. Zdefiniowac typy dni kalendarza — komenda Narzedzia/Definicje typow dni
kalendarza.

4. Zdefiniowac kalendarze pracy — komendg Widok/Kalendarze.

5. Przypisac kalendarze grupom pracownikéw (lub pojedynczym pracownikom) — komendg z
menu kontekstowego Przypisz Kalendarz.

6. Na koniec mozna wywota¢ komende do sprawdzenia czy przypisano wszystkim pracownikom
kalendarze pracy — komenda z menu Narzedzia/Sprawdz kompletnos$¢ danych.

4.2. Analiza czasu pracy i tworzenie raportow

Typowym zastosowaniem aplikacji jest wygenerowanie raportow czasu pracy na podstawie
rejestracji zdarzen RCP pracownikdw. Poprawne obliczenie czasu pracy wymaga kompletnosci
rejestracji zdarzen wejs¢ — wyjSC. Program potrafi wychwyci¢ zdarzenia ktorych brakuje
(wspomniana wyzej komenda Narzedzia/Sprawdz kompletnoé¢ danych). Sa one
sygnalizowane w kazdym raporcie w postaci odpowiedniego ostrzezenia (czerwona ikonka z
wykrzyknikiem wraz z komentarzem). Braki takie operator programu musi wprowadzi¢ recznie —

poprzez np. dodanie absencji lub reczne wstawienie odpowiedniego zdarzenia RCP, ktdrego brakuje
(w oknie Historia pracy pracownika).

Typowe kroki generacji raportéw pracy:
1. Import rejestracji zdarzen RCP z pliku
2. Wywotanie komendy Sprawdz kompletnos¢ danych
3. Powiadomienie pracownikéw u ktorych znaleziono braki w rejestrze zdarzen i ich wyjasnienie

4. Reczna korekta brakéw (wprowadzenie absencji lub dodanie brakujacych zdarzen do
rejestru)

5. Wygenerowanie raportdw (mozna uzy¢ kreatora dla danych grup pracownikéw, ktory po

generacji raportéw wysle kazdemu pracownikowi jego wiasne raporty na e-mail podany w
danych pracownika)

roger
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5. OPIS FUNKCJI PROGRAMU
5.1. Wprowadzenie

5.1.1. Strona startowa

Program uruchamia sie domyslnie z otwartg Strong Startowg (rysunek 3), na ktérej znajdujq sie
najczesciej wywotywane komendy programu, linki do ostatnio otwieranych plikow danych i linki do
pomocy.

Aplikacia do analizy i Zenia raportow cCzasu pracy
2 1.1.0.0

Najczestsze zadania

Rysunek 3. Strona startowa programu RCP Master
5.1.2. Gtéwne okno programu

Po zalogowaniu i otwarciu pliku danych gtdwne okno zawiera nastepujace elementy (rysunek 4):

¢ U gdry okna na pasku tytutu znajduje sie nazwa programu RCP Master, w nawiasach
kwadratowych wyswietlana jest nazwa zalogowanego operatora i w cudzystowie $ciezka
otwartego pliku danych.

+ Ponizej znajduje sie menu. Jego elementy zostaty doktadnie opisane w rozdziale Opis
funkcii.

¢ Pod menu znajduje sie pasek przyciskdw — skrétdéw do najczesciej wywotywanych
komend programu.

roger
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¢ Po lewej stronie okna znajduje sie drzewo zawierajace zhierarchizowany widok elementéw
danych. Kazdy element drzewa posiada menu kontekstowe ze skojarzonymi z nim
komendami (rozwijane kliknieciem prawego przycisku myszki). Podwdjne klikniecie lewym
przyciskiem otwiera okno dokumentu skojarzonego z elementem.

¢ Prawg strone okna wypetniajg dokumenty uporzadkowane w formie zaktadek. Czes$c¢
dokumentow zawiera w gornej czesci liste, oraz w dolnej czesci widok szczegotowy
zaznaczonego elementu listy. W oknach tych znajdujq sie przyciski umozliwiajace
wykonywanie komend.

¢ U dotu okna znajduje sie pasek statusu, na ktérym wyswietlane sg informacje o postepie
wykonywania operacji, a takze wskaznik postepu.

E Roger RCP  [ADMIN] “C:\Documents and Settingslicicherski\P ulpititest3.rta"*
Pl Widok  Marzedzia  Pomoc

| Pracownicy Kalendarze F X

=88 cruny P E X A5 =
- 8 Wzyscy pracownicy (52) Mazwa Rok Komentarz 1
- -8 Bez grupy (B) ]

Poniedziatek - pigtek 7:00 - 15: I2007 Kalendarz pracy w systemie bygodniowsym o

00 do 15:00

£:00

88 DZIAL KONSTRUKCYINY (5]
B MAGAZYMIER MATERIALOV
B MAGATYNIER WYRCBOW (
0 MAGAZYINY URLOP (0)

100 - 16:00
] Poniedziatek - pigtek 7: | § 4 4 |2 22 | b bl J
[ Paniedziatek - piafek 8| || sacaeqéty | Dni kaendarza |

=8
J w T‘Bnrﬁlii?hﬁEZCIE PROOLIKC E;E’Ed?'tu]_ ¥ Usunn |ﬁEdycja dni kalendarza |_\'ﬂRapUrt
&l [0/1/0] WEISCIE PRODUKL,
: w[ﬂ/llfﬂ]WEJSCIEBIUROU\u Pn Wt S Cz Pt S0 M PrnoWwit S Cz Pt So M Pn Wt S Cz Pt So N -
=-£ Rejestr zdarzen RCP 3 4 4 I R D roboczy B-16
E‘Q’ 2006 7 ----- g 11 - 10 11 5 DD&  Dodatkowy roboczy 8-16
= 2007 1+ | SR o | R ]
- styczen 21 | [ [ B s
Bty 0 | (B8
£ marzec —
g) kwiecief
8 may
£y czerwiec kwiecien 2007 m cremwiec 2007
& lipiec Pnowt S Cz Pt S0 MW ||Pn Wi S Cz Pt So M |[Pn Wt & Cz Pt So M
8y sierpien ] N B R W
o | (R s 10
15 | | 18 20
2 B = o
2
4 Ea sl

Gokowe

Rysunek 4. Gtéwne okno programu RCP Master’

5.1.3. Raportowanie bltedéw

Program posiada mechanizm raportowania btedéw. W razie wystgpienia nieoczekiwanego btedu
ukaze sie okno podobne do pokazanego na rysunku 5. Zawiera ono wszelkie niezbedne informacje
dotyczace kontekstu i Zrodta powstania btedu. Aby wystac raport z btedem nalezy klikna¢ przycisk
Wyslij raport — otworzy sie wowczas okno programu Outlook — nalezy klikngé przycisk wyslij (e-
mail odbiorcy i tres¢ bedg juz wypetnione).
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Miebstuzony biad

Jegh widzisz to okno to znaczy ze aplikacja posiada blad lub nie
obstuguje wszystkich nieprzewidzianych sytuacp. Aby pomdc nam go
naprawic przeélij do nas raport klikajgc przycizk [wWyélij raport].

Tresc raportu;

Syztem.Data OleDb. OleDBE sception: Mie podano wartoéci dla jednego lub A
kilk. wprmaganpch paranmetro. a

W
Syztem.Data OleDb. OleDbCammand.E secuteCammandT extFarSinaleR esult(ta
gDBPARAKMS dbFParamsz, Object: executeR ezult)

w Spztem. D ata OleDb OleDbCommand. ExecuteCommand T ext[Dbjectk
executeR ezult]

w Spztem. D ata 0leDb OleDbCormmand B secuteCommand(CommandB ehavwior
behavior, Objectd: executeR eszult)

1w
System.Data, OleDb. OleDbBCommand.E secuteR eaderlnternallCommandB ehavio
1 behavior, Sting method]

w Spztem. D ata 0leDb 0leDbCommand. E xecuteReaderCommandB ehavior

Dokacz informacie o systemie [wersja Windows, MET framewark)

[ Wyslij raport ] [ Zakohcz aplikacie ] [ Faontynuuj aplikacie

Rysunek 5. Nieobstuzony btad

5.2. Opis funkcji

5.2.1. Menu ,, Plik”

Menu Plik pokazano na rysunku 6.

Plik | Widok.  Marzedzia  Pomc

477 MNowy
15| otwerz...
H Zapisz jakao. ..
Zamknij

6 Import i eksport...

Ostaknio obwierane F

Wiyiscie

Rysunek 6. Menu Plik
5.2.1.1. Komenda , Nowy”

Otwiera okno zapisu nowo tworzonego pliku danych.
5.2.1.2. Komenda , Otwo6rz”

Otwiera okno wskazujace otwierany plik danych .rta.

roger
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5.2.1.3. Komenda , Zapisz jako”
Otwiera okno zapisu biezacego pliku danych ze wskazang nazwa.
5.2.1.4. Komenda , Wyloguj”
Zamyka okna edycji biezacego pliku i wySwietla strone startowa.
5.2.1.5. Komenda ,Import i eksport”
W celu przygotowania danych dla rozliczen RCP nalezy z programu PR Master wyeksportowac te
zdarzenia ktore posiadajg jakikolwiek tryb RCP a nastepnie zaimportowac je do programu RCP

Master.

Podstawowe kroki eksportu zdarzen RCP z programu PR Master:

¢ Krok 1. Z menu programu PR Master Raporty wybierz opcje Zdarzenia (rysunek 7).

#. PRMaster v4.3.0.439 [ADMIN]

Plik. Sywstem B Komendy Marzedzia Pomoc

Grupy _ H sie] itk ongwane zadania

=) ;}:m LiZytkownicy F
=35 Py Strefy Dostepu St Szpbka edycia udwtkownikdw
-;ﬁ Podsysteny
= | =
i Kontrolery A0CHE o= ) .
: Prawa doskasi 2R @ Odczytaj bufory zdarzen
L,; 5170008420k .

LE 0/2CEC f Fonfiguruj zystem teraz
[8] Swiet) :
1 Uzytkownicy ?#- Llstaw zegary

() Grupy
Harrmonogranmy

i Strefy Dostgpu "L_:ﬂ'} | Hiztaria zdarzen
£ Dbszary Obecnodci =

3y Strefy APB —

hJ Strefy Alarmowe [ || Mapa praw dostepu
Al Captriki lini papilarnypch

|2 Pajemnik na karty @ e

Rysunek 7. Eksport zdarzeri RCP — krok 1
¢ Krok 2. W oknie Rejestr Zdarzen nacisnij przycisk Raport RCP (rysunek 8).

¢ Krok 3. W nowym oknie pojawig sie juz jedynie zdarzenia zwigzane z RCP, zdarzenia
kontroli dostepu zostang odfiltrowane. Po nacisnieciu OK w oknie Raport RCP (rysunek
9) wskaz lokalizacje zapisu pliku ze zdarzeniami. Program tworzy plik z domysing nazwa
.RCP”, ktdrg uzytkownik moze dowolnie zmieniac i rozszerzeniem (*.rcp).
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#. Rejestr Zdarzen

[l 920374 2003-06-18 113:14:40
[f 920375 [2003-06-18 131450
[f 920376 [2003-06-18 131450
[f 920377 [2003-06-18 131450
[H 920373 [2003-06-18 [13:15:00
[f] 920379 2003-06-18 113:15:00
[l 920350 2003-06-18 113:15:00
[l 920351 2003-06-18 113:15:00
[l 920352 2003-06-18 112:15:10

Goczina

[001]: Prayznanie L)
[001]: Prayznanie dostepu
[0 Prayznanie dostepu
[0 Prayznanie dostepu
[0 Prayznanie dostepu
[0 Prayznanie dostepu
[0 Prayznanie dostepu
[001]: Prayznanie dostepu
[001]: Prayznanie dostepu
[001]: Prayznanie dostepu

Zdarzenie

Czytnik.

Biuro Wejicie
b agazyn Wejscie
b agazyn Wijgcie
Bivro Wijicie
Wiidoie Ghowne
b agazyn Wijgcie
b agazyn Wejicie
Biuro Wejicie
Biuro "Wyjicie

Levine b aura

Waron Paige

Stein Leglie

Faorter Miles

Fubin Stephen
Childers Adrienne
F.eller Esther

Faul Herman =
bd adrid Derrick.

J]_ 920383 2003-06-18 131510 [001] Prayznanie dostepu Levine b aura

WWidcie Grawne

Jl 320384 2003-06-18 131570 [001] Preyznanie dostepu M agazpn Wwyjscie Aaran Paige
] 8
I - - -l Filtrowwanie l ’ Baport Zdarzen ]{ Raport BCF } Faporty Speciglne > [ Odwrdé
Ewents: 87
Rysunek 8. Rejestr zdarzerr RCP — krok 2
A Raport RCP ')_(
[rata Godz. Fdarzenie F.ontroler U zytkovnil | ~
2005-08-18 (131440 | [001] Prayznanie doztepu | Biuro W ejgcie _Levine b avro
2003-08-18 131450 ([0O1]: F'rz_l,lznar_'uie dostepu M agazyn Wejicie Aaron FPaige
2009-08-18  (1314:50  [001] Prevznanie dostepu Magazyn Wijicie Stein Lesle
2009-08-18 (131450 [0O1] Przyznanie doztepu Biuro winjicie Forter kiles T
2009-08-18 |1315:00 [ [007]: Pravznanie dostepu .Wyisfcie Glawne _Hubin Stephen
2005-08-18 (131500  ([001]: F'rz_l,lznarjie doztepu tagazyn Wijgcie Childerz Adrienne
2003-08-18  (1315:00 [0O7] Prayznanie dostepu Magazyn Wejicie F.eller Esther
2005-08-18 (131500  [001] Preyznanie doztepu Bivro Wejgcie Faul Herman
2003-08-18 (131510 | [0O1] Prayznanie dostepu | Biuro Wijgcie _Madrid Derrick
2009-08-18 (131510 ([001]: F'rz_l,lznar_'uie dostepu .‘W'_I,Iiéc:ie Ghdwne Levir_‘ue b &L
2009-08-18 (131510 [0O1] Prapznanie doztepu M agazyn Wijicie BAaron Paige
2009-08-18 (131510 [001]: Preyznanie dostepu Magazvn Wejicie Stein Leshe ¥
2] >
[ (1]4 ] [ Anulu ] [ Pomoc

Rysunek 9. Raport RCP — krok 3

Na rysunkach 10-12 przedstawiono kolejne kroki importu zdarzerh RCP do programu
po wybraniu akcji Import rejestracji zdarzen RCP z innego programu:

RCP Master,

¢ Krok 1. Wybierz akcje ,Import rejestracji zdarzen RCP z innego programu” (rysunek 10).
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Import i eksport danych E|

Ywiyhigrz akc:|¢

i zdarzen RCF z inhego prograniu

Irmpirt danu:h
Ewport danych

Opiz:

¢ Cofnij D1 alej » l L Anulug ]

Rysunek 10. Kreator importu i eksportu danych — krok 1
¢ Krok 2. Wybierz odpowiedni format pliku ze zdarzeniami RCP (firmy Roger) — rysunek 11.

¢ Krok 3. Wskaz lokalizacje pliku ze zdarzeniami. W opcjach mozna wybra¢ sposob
rozwigzywania konfliktdw w czasie importu jesli wartos¢ importowana istnieje juz w bazie.
Po wybraniu Zastap duplikaty wartos¢ w bazie zostanie nadgrana przez wartosc¢
importowang. Opcja Nie importuj elementéw ktoére sa duplikatami spowoduje
pozostawienie w bazie dotychczasowych wartosci. W ponizszym przyktadzie dla zdarzen
RCP przyjmuje sie ze zdarzenia sq takie same jesli data, czas, czytnik i rodzaj zdarzenia sq
sobie rowne.

X

Import i eksport danych

W_Irll:uerz fl:urmat pliku ze zdarzenlaml RCF:

[fi Qe
Grat_lrlflkant [flrm_I,I [hizert)
RCP Acceszs Pro [firmy Polman)

<Cofni || Dalei> | | anu

Rysunek 11. Kreator importu i eksportu danych — krok 2
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Import i eksport danych

Flik. z& zdarzeniami RCP do impartu:
IE:‘-.D-:u:ument& and SettingshicicherskiyPulpit, |L Wiubierz... ]

O poje:
%) Zastap duplik.aty importowanymi elementami

{3 Mie importuj elementdw ktdre s duplikatami

<Cofni || Dalei> || anu

Rysunek 12. Kreator importu i eksportu danych — krok 3

¢ Krok 4. Kliknij Dalej> aby dokonac¢ importu

5.2.1.6. Automatyczne pobieranie danych

Zdarzenia RCP mozna pobiera¢ automatycznie uruchamiajac program PR Master w trybie
monitorowania on-line. Wowczas plik ze zdarzeniami zapisywany jest na dysku komputera w
lokalizacji wskazanej w oknie konfiguracji Opcji programu jak na rysunku ponizej:

Opcje programu

| Riaporty C5v | Faporty ACP | Raporty XML i email | Inne | Karty |

Automatycznie aktualizuj plilk PREventz.rop gdy program jezt w tiebie Monitormwania online

Lok alizacia pliku 2 raportem RCP:
|I::'\Documents and Settingz’dtkaczyk\Pulpit A@]i

Farmat pliku RCP
| Roger RCP L |

| ok || Ao || Pomoc |

Rysunek 13. Opcje programu PR Master
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Nastepnie w programie RCP Master nalezy podac $ciezke dostepu do katalogu, w ktorym znajduje
sie plik ze zdarzeniami RCP (Menu Narzedzia/Opcje). W konfiguracji automatycznej dane sg
zapisywane do pliku PREvents narastajgco. Program RCP Master dokonuje ich automatycznego
importu przy kazdorazowym zalogowaniu do bazy.

=1 Kanfiguracia p.:..;zt_url_? !gj Impart zdarzeri RCF |

Autamatycznie importu) 2darzenia RCP po zalogowaniu do bazy

Plik. da irnpartu:

Ii:"-.D I:IDL,I-I'.ﬂEﬂtS and Settingzhdtkaczek \PulpithPRE ventz.rcp

O poje:
(%) Zastap duplikaty importowanymi elementari

i Mie importuj elementéw ktdre 3 duplik.atami

ok | anug

Rysunek 14. Opcje programu RCP Master

5.2.1.7. Komenda , Ostatnio otwierane”

Wyswietla liste ostatnio otwieranych plikdbw danych. Klikniecie na liscie powoduje otwarcie
wskazanego pliku.

5.2.1.8. Komenda ,,Wyjscie”

Zamyka biezacy plik danych i wychodzi z aplikacji.

5.2.2. Menu ,,Widok”

Menu Widok pokazano na rysunku 15.
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_.il:Il:llq__J Marzedzia  Pomoc

R

=

81  Grupy pracownikow
ﬂ Pracownicy

ﬁ kKalendarze

.i'l! Punkky kontrolne
&
{2

| =

Rejestr zdarzen RCP

Skrona skarbowa

Drzewo nawigadii

il  Poprzedni dokument
¥,

]

astepny dokument

Rysunek 15. Menu Widok

5.2.2.1. Komenda , Grupy pracownikow”

Otwiera okno Grupy pracownikow. Jak juz wspomniano okno dokumentu sktada sie z dwoch
czesci — gornej, najczesciej w formie listy (w tym wypadku jest to lista grup pracownikéw), oraz z
dolnej tzw. Szczegdtdw. W oknie szczegdtow wyswietlane sg informacje odnosnie zaznaczonego
elementu listy (w tym wypadku — rysunek 16 — dla grupy Administracja). Okno szczegotow
mozna zamkna¢ klikajac przycisk — krzyzyk (biaty na niebieskim tle), po prawej stronie okna
szczegdtdw. Aby ponownie otworzy¢ okno szczegdétdow nalezy kliknaé przycisk Pokaz/ukryj
szczegoty po prawej stronie okna listy.

Grupy pracownilkdw s X

E'_.El Lista grup pracovndkow

=R A

i Dyrekacia
Dz koretrukoying
Prodibciad
.F'rl:ll:thcia B
Produbcja C

Grups; Adrnininstr acia x
éE.H' ! 26| k. J
Szczagoby

§ S Edybal K Lsu ol

Mazwa: | Admmninstracia
Komantarz 1:

kKamentarz Z;

Rysunek 16. Okno “Grupy pracownikow”

Elementy listy mozna dodawac¢, edytowac i usuwacé. Oprocz tego znajdujg sie tam jeszcze inne
komendy np. Odswiez, Raport itd. rozne w zalezno$ci od wybranego okna. Np. klikniecie
przycisku Edytuj spowoduje pojawienie sie okna edycji umozliwiajacego wprowadzenie opisujacych
dang grupe pracownikéw informacji. Po wypetnieniu poszczegdlnych pél nalezy wcisng¢ przycisk OK

roger



18 Instrukcja do programu RCP Master v1.5 Rev. A PL.doc

jesli chcemy dokonaé zapisu wprowadzonych danych badZz Anuluj jesli chcemy zrezygnowaé z
edycji (rysunek 17).

Edycja grupy pracownikow

Mazwa: |

K.omentarz 1; | |

K.omentarz 2 | |

Rysunek 17. Okno dialogowe edycji grupy pracownikéw

Pola wymagane do wypetnienia w oknach edycji zaznaczone sg kolorem zéttym (w tym wypadku
Nazwa).

5.2.2.2. Komenda , Pracownicy”

Otwiera okno Pracownicy (rysunek 18).

s Ea

P O X | e neswisko: L) B LEiseity; 88 cpy praconniin i3
Hazwisko I RP ID Gupa Falandsrz Aok |
Produkicss i
Alred Laurdes 2 Produksis 4 Treiana | 2007
wa hannad 3 Dyekcta e dni- a7 |
Brenit Blken 27 Cusieh Bersbrubtyiey Toecishy w07 |
seispe Anastatin o mdehreas  Poniedanlek - pugek 7:00- 15.., 2007 |
[T N 33 Znizna 3 2007
i.i e 267 )k M J
Sic2eqity | Hetonia procy | Wymiary urbpdn |
Bl K s | Ranort. B ety [kakendares |
Zdiguie
e
Irvie: f_Pﬂ: |
g Taagwaskn: Ei;lamn
Gupa Froduicla A |
(o) Kerdre: a1 (z007) !
Dats rbrodrrenia: | |
Data swokieria: |
E-madl:
Komorkarz 1
Komenkarz 2:
Kederkarz 3:
komerksrz 4

Rysunek 18. Okno Pracownicy

Szczegoty okna pracownika zawierajg cztery zaktadki:

Szczegoly

roger



Instrukcja do

programu RCP Master v1.5 Rev. A PL.doc 19

W oknie szczegdtdw danych pracownika znajdujq sie nastepujace dane (rysunek 19):

¢

¢
¢

¢

Zdjecie — zdjecie pracownika (przy przypisywaniu zdjecia z pliku zostaje ono
automatycznie pomniejszone i dostosowane do rozmiaréw aby zaoszczedzi¢ miejsca w
bazie). Zdjecia (tak jak wszystkie dane) sq przetrzymywane w aktualnie edytowanym pliku
danych.

RCP ID — unikalne ID pracownika. Pracownik identyfikowany jest po unikalnym ID, dzieki
temu w programie mogg wystepowac pracownicy o takim samym imieniu i nazwisku.
Zmiana nazwiska takze nie ma wplywu na poprawng identyfikacje pracownika.

Imie i Nazwisko

Grupa — okresla grupe pracownikow do jakiej dany pracownik nalezy. Pogrupowanie
pracownikdw utatwia np. przypisywanie kalendarzy dla danej grupy, tworzenie raportéw
dla pracownikéw grupy itd.

Kalendarz — okresla przypisany harmonogram pracy pracownika. Na podstawie
kalendarza i rejestru zdarzen obliczane sg czasy przebywania pracownika.

Data zatrudnienia i zwolnienia — (opcjonalne) stuzg do okreslenia zakresu czasu
obliczen dla danego pracownika. Np. jesli tworzymy raport dla stycznia a pracownik
pracowat do potowy miesigca, to nalezy podac date jego zwolnienia, poniewaz w
przeciwnym wypadku program pokaze od potowy miesigca brak rejestracji zdarzen dla
danego pracownika.

E-mail — pole okresla adres e-mail pracownika na ktory bedq dostarczane wygenerowane
raporty w postaci zatagcznikéw PDF

Komentarze — informacje dodatkowe

P A

| 2 262 1 B W

SrcreQiy | Historia pracy | Wymniary udopde

LW Edrul 3 Usuf | o Repart [#] sheéty: E5kalendarza |
b :
ROPID: - |62
Ieis: | Lardes
g Hazwiska: .ﬂ.li;:d
Grupa; | Produkcia &
fArak) Kalsndarz: | Zriana 1 (2007)
Craka 2akrucrienia;

Crskas zvaciriznia;

E-mail:
Komentarg 1}
Komentarz 2;
Komantarz 5

Eomentarz4: |

Rysunek 19. Zakltadka Szczegéty okna Pracownicy

Klikniecie przycisku Edytuj wywotuje komende edycji danych pracownika. Pola wymagane sg
wskazane kolorem zottym. Czerwona ikonka z wykrzyknikiem po prawej stronie pola Kalendarz
wskazuje na nieprawidlowoS¢ danych pracownika. Po najechaniu kursorem myszki na ikonke
ukazuje sie informacja, ze nie przypisano kalendarza pracownikowi. W réznych oknach edycji
nieprawidtowe dane sygnalizowane sg wtasnie za pomocg czerwonej ikonki, wraz z odpowiednim
komentarzem.
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Edycja pracownika E

Fotografia: = _
RCP 1D §E i
Irmie: iCu !
g Mazwizko !-Ehascun |
Grupa: ! vrekcia W |
(Brak] K.alendarz: i ~ D]
Data zatrudnienia; ||:| g2 lutego 2008 b |
Lj Data zwalnienia: i|:| 18 lutego 2008 hd |
E-mail: | |
K.omentarz 1: | |
Komentarz 2: | |
Kaomentarz 3: | |
Komentarz 4: | |

Rysunek 20. Okno dialogowe Edytuj pracownika
Historia pracy

Zawiera wynik obliczen czasow przebywania danego pracownika w okreslonym przedziale czasu. U
gory okna wyswietlana jest nazwa kalendarza. Obok widnieje lista rozwijana Zakres czasu. Na
liscie tej znajdujg sie miesigce oraz na dole listy widnieje komenda Wybierz zakres czasu.
Klikniecie na miesigcu spowoduje przeliczenie i wyswietlenie wynikdw dla danego miesigca. Wybor
komendy Wybierz zakres wyswietla okno edycyjne gdzie mozna doktadnie zdeklarowac okres
czasu dla obliczen (z mozliwg doktadnoscig do minuty):

Wybierz zakres czasu...

3 Miesiac:
12007 bl
%) Okies:
0d |#2007.0112 | [Oosiz (5]
Do |Mlzoozo7-31 | [Oogiz &

ok | [ Anul

Rysunek 21. Okno dialogowe wyboru zakresu czasu
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Historia pracy zawiera dwa podstawowe widoki — obecnosci (wynik obliczen), oraz rejestr zdarzen
RCP (przefiltrowana lista zdarzen dla pracownika w podanym okresie czasu). Wynik obliczen
obecnosci pracownika mozna wyswietlic na kilka sposobdw (klikajac komendy Widok na pasku
przyciskéw):

Widok: Lista dni

Najbardziej ogdlny podsumowujgcy widok czasow przebywania w formie: lista dni — czas faczny;
czas zaliczony (rysunek 22). Po prawej stronie okna widoczny jest kalendarz z dniami w kolorach
odpowiadajacych typom dni i typom absencji. U dotu okna znajduje sie sumaryczny widok obliczen
(taczne godziny do wypracowania, tqczny czas zaliczony, bilans oraz informacje na temat godz.
nocnych, nadgodzin, niedziel, $wiat itp.)

Widok: Szczegoty dni

Zawiera informacje zawarte w widoku Lista dni. Dodatkowo kazdy dzien zostat szczegdtowo
rozbity na czasy przebywania (chronologicznie) na podstawie definicji dni kalendarza i zdarzen RCP,
a wiec zawiera przerwy obowigzkowe, czas pracy, nadgodziny itd. Spdznienia, wczesnhiejsze wyjscia
i inne niezgodnosci z harmonogramem (regulaminem) pracy oznaczone sg nha liScie w postaci
ostrzegawczej, z6ttej ikonki, wraz z odpowiednim komentarzem (Wczesniejsze wyjscie; Spoznienie).
Ta sama ikonka wyswietlana jest na kalendarzu po prawej stronie okna (patrz ponizej). Klikniecie
dnia na kalendarzu powoduje przewiniecie listy do podanego dnia.

Widok: Sumy czasow

Zawiera informacje zawarte w widoku Lista dni. Dodatkowo kazdy dzien zawiera tgczne sumy
czasOw przebywania danych typdw np. tacznie wyj$¢ na papierosa, przerw, godzin pracy, godzin
poza pracg itd. (rysunek 24).

Widok: Niezgodnosci

W widoku tym zostajg wyswietlone wszystkie niezgodnosci z harmonogramem (regulaminem) pracy
pracownika (spoznienia, wczesniejsze wyjscia, przekroczone limity np. wyjs¢ na papierosa itp.). W
ponizszym przyktadzie (rysunek 25) jest to wyjscie wczesniejsze zarejestrowane 23 stycznia. Widok
ten jest najczesciej uzywany do analizy pracy pracownika i korekt brakow rejestracji — wstawianie
zdarzen komenda Dodaj na pasku przyciskdéw), lub wstawiania absencji — wstawianie lub edycja
absencji komendg Edycja absencji widoczng nad kalendarzem po prawej stronie okna.
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Rysunek 22. Widok listy dni
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Rysunek 23. Widok Szczegétowy dni
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Rysunek 25. Widok Niezgodnosci
Wymiary urlopéw

Pracownikom przystugujg urlopy ptatne lub bezptatne, zgodnie z kodeksem pracy. W zaktadce
Wymiary urlopoéw (rysunek 27) mozna wprowadzi¢ wartosci okreslajace ilos¢ przystugujacych dni
urlopu w roku dla danego typu (typy urlopdw mozna zdefiniowa¢ z menu Narzedzia/Typy
obecnosci). Dodatkowo w oknie tym wyswietlana jest ilos¢ wykorzystanych dni dla danego typu
urlopu i ilo$¢ do wykorzystania.

W programie nalezy okresli¢ oddzielnie wymiar naleznego urlopu wypoczynkowego oraz urlopu na
zadanie. Jednak wedtug kodeksu pracy wymiar urlopu na zadanie wlicza sie do ilosci dni urlopu
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wypoczynkowego. Aby program to uwzglednit nalezy w Definicji urlopu wypoczynkowego i na
Zzadanie dostepnej w zaktadce Typy obecnosci przyporzadkowa¢ odpowiednie typy.

Definicja urlopu wypoczynkowego i na zadanie

"Wiekaz typ obecnodc, kkdry oznacza wilop wypoczpnkowy: | [Uw] Dzier urlopu wppoczynkowego b |

Wiskaz twp obechoscl, ktdry oznacza wilop na zadanie: | [UMNZ] Udap na 2adanis ~ |

[ ok [ s |

Rysunek 26. Definicja urlopu wypoczynkowego i na zgdanie

Kolumna ,Niewyk. z pop. roku” zawiera liczbe niewykorzystanych w roku poprzednim dni urlopu
wypoczynkowego i jest automatycznie uzupetniana podczas przypisywania kalendarza na rok
biezacy.

Dla urlopu wypoczynkowego oraz na zgdanie, podczas przypisywania nowego kalendarza,
automatycznie uzupetniana jest rowniez kolumna ,Ilo$¢ dni do wykorzystania w roku” o wymiar dni
przystugujacy w roku poprzednim.

Kalendarz pracy

i pok: 2011 | 4 e X ME| [#] Skréky: =4 Tvov obecnosci RCP

| Kolor | Kod | Mazwa urlopu Mieweyk, z pop, lat | Thosc driw roku | Wykorzystano| Pozostato | Zaliczany
» | (N | Urlop w {
l .I - . LNZ :UrIDp na zgdanie

- ' [y édzien wolny za nadgodziny

M OF  Opiska nad catorkiem rodziny

| UO élU}Inp okolicznosciowey )

| | |uB :Urlnp bezptatry
[ : LIy EUF|D|3 wrychowawczy
1 UM :Urlnp mnacierzyrski

EEOEEEE

o o o o|o|lo ol
[} o [ [} [} o) &

Rysunek 27. Zaktadka Wymiary urlopéw
Kalendarz pracy

Kalendarz pracy to zbiér regut pozwalajacy rozliczy¢ czas pracy w poszczegdlne dni w roku.
Kalendarze mogq by¢ przypisywane do poszczegdinych grup badz indywidualnie dla kazdego
pracownika (rysunek 28). W przypadku wystgpienia niezaplanowanych sytuacji np. zamiane miedzy
pracownikami, odpracowywanie w inny dzien istnieje mozliwoS¢ recznej korekty zapisow w
kalendarzu.
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| gzczeg.c'r}y-_ B
i kalendarz: Frodukgja I |§ Korekka dni kalendarza pracownika | 2] | Widok: | (= Raport [] Skréky: (& Typy dni kalendarza |
A~

Prn Wt S Cz Pt S0 N P Wt St Cz Pt S50 N Pt St Cz Pt So N Dm—|
Z1

06:00 - 14:00

staria pracy | Mymiary urlopéw | Kalendarz pracy i

el E = 3 T2
dig e maat e 1z | BN o 0|3 + 5 6 7 & 3 Iz 14002200
a8 s @ EEs] 20 |11 12 13 14 15 16 17 ||10 11 12 13 14 15 16 Bl = zzoo-oe00
2102 2 4 26 6 7 ||HEhEEEZE 2 » | HEEEE 2 | WL Daiefi wolny
28 29 20 3 (26 26 27 28 23 24 25 36 27 28 29 30

il

kwiecien 2008 maj 2008 czerwiec 2008
Pn Wt S Cz Pt S0 N Pt S Cz Pt S50 N Pt S Cz Pt So N
3 4 5 & HE : ¢ 1

ez
ﬁ@%;@%%%ww e e i o EaE a0 23455?8\:

am s S RS N R R .S LA L1 ] 1 ] [ a

Rysunek 28. Kalendarz pracy wybranego pracownika

Aby zmodyfikowac¢ kalendarz pracownika klikamy przycisk Korekta dni kalendarza pracownika.
Dni zmodyfikowane w kalendarzu wyrdznione sg obramowaniem (patrz wyzej 16 i 19 styczen). Aby
wyswietli¢ oryginalne dni kalendarza lub(i) zmodyfikowane nalezy zaznaczy¢ odpowiednia opcje w
menu Widok. Zmodyfikowane dni kalendarza zastepuja oryginalne dni kalendarza. Na powyzszym
rysunku przypisano 16 stycznia ,Dzien wolny”, a 19 stycznia ,Dzien pracujacy 14:00-22:00".
Modyfikacje dotycza tylko konkretnego pracownika.

Raporty

Powyzej przedstawiono wyniki obliczen historii pracy dla pracownika za pomocg réznych widokdow.
Program umozliwia generowanie raportow z kazdego rodzaju widoku oraz dodatkowo tworzenie
raportow przedstawiajacych wykorzystane urlopy we wskazanym zakresie czasu, absencje w
wybranym zakresie czasu, wymiary urlopdw w roku (czyli aktualny stan wykorzystania urlopow)
oraz kalendarz pracy Raporty mozna generowac¢ wywotujac komende Tworz raport dla danego
okna (ikonka drukarki) lub uzywajac kreatora raportéow do tworzenia bardziej ztozonych raportow.
Komendy tworzenia raportow mozna wywotywac z wielu miejsc np. z drzewa nawigacji, okna grupy,
szczegotow pracownika. Za pomocg kreatora mozna generowac raporty zbiorcze (dla danych grup
pracownikéw, lub dla wszystkich) lub dla pojedynczego pracownika. Raporty te mogg byc
automatycznie wysyfane jako zataczniki w formacie PDF na adresy e-mail podane w oknie danych
pracownika. Ponizej przedstawiono kolejne kroki generacji raportu dla pojedynczego pracownika
(kreator wywotywany komendg Raport w oknie szczegdtéw danych pracownika — pierwsza
zaktadka, lub w drzewie nawigacji z menu kontekstowego zaznaczonego pracownika — Kreator
raportow).

Krok 1. Wybor raportéw do generowania. W ponizszym przyktadzie (rysunek 29) wybrano ogdlne
zestawienia czasu pracy, hiezgodnosci z regulaminem (spdznienia, przekroczone limity np. wyj$¢ na
papierosa itp.), absencje w wybranym zakresie czasu i kalendarz pracy.
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]

Raport "Grupy z Pracownikami™

Wiybierz typy rapartdw:

Czas i obecnogci - lista dni

[] Czas i obecnodci - lista dni szczegdtawn

[] Czaz i obecnodal - sumy czasdw w dniach

Czas | obecnofoi - niezgodnogci 2 regulaminem pracy
[] Czaz i obecnode - baczne sumy czasdw pracy w okresie
[] Wikarzystane urlapy we wikazanym zakresie czasu
Abzencie w wobranym zakresie czasu

[] “wiymiany urlopd v ok

.alendarz pracy

<Comi || Dalei> || anub

Rysunek 29. Wyb6r typéw raportéw do wygenerowania

Krok 2. Wybdr okresu dla jakiego sporzadzane sg wybrane raporty (rysunek 30).

Raport "Grupy z Pracownikami™

Podaj zakres czasowy raport;

'WF& (%) Miesiac:
. 2011 3| | Stycen v]

7 Okres:
Od | e16 v | [ hanz 2|
be [Jzointess | |[“zs59 2|

<Coni || Dalei> | | sl

Rysunek 30. Okreslenie zakresu czasu do wygenerowania wybranych raportow

Krok 3. Wskazanie katalogu docelowego generowanych raportow PDF. Dodatkowo mozna wybrac
opcje wysytania raportu po wygenerowaniu, jako zataczniki na e-mail pracownika.
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Raport "Grupy z Pracownikami™

Opcje:
() Raport zhiorczy pracownike
(") Raporty dla poszczeqdlnych grup pracownikdw

(%) Rapory dla poszczegdlnych pracownilidw
[ ] “Wyslij raporty do pracownikiw jako zakacznik e-mail

Format plik.u:

| Adobe Acrobat [ pdf) v |

Zapizz raporty w katalogu:

iE:'\.Dl:u:uments and Settingzdtkaczuk \Pulpit |
<Comi || Dalei> || anub

Rysunek 31. Wyb6r docelowego katalogu dla generowanych raportéw

Krok 4. Okno postepu tworzenia raportow (rysunek 32). Po generacji zostaje wyswietlony raport.

Raport “Felinska Aleksandra™ ]

] Genemsj raport

Felinzka Alekzandra [37E]
Zapiz raportu "Sumy c2asdw pracy w okresig’

‘wﬁ % (TTITTIIIT

[

Fezultat;
Start: 13:10

Tworzenie raportdw dla pracownika Felinska Aleksandra [378];
Tworzenie rapartu *'Lista dni'...
QE..
£apiz rapaorty “Absencie w wybranym zakresie czasu’..
Qk. [C:ADocuments and Settingshdtkaceyk\Pulpithraporty-testyhFelinska &
Twarzenie rapartu 'Sumy czazdw pracy w okresie' .
k.
Zapiz raportuy "Sumy czasow pracy w okresie'’,

< -- | 5

< Cotnij Dale >

Rysunek 32. Okno postepu generowania raportow

Oprocz raportow generowanych do plikdw PDF za pomocq kreatora wydrukow (najczesciej dla list
elementdw typu kalendarze, czytniki, pracownicy, gupy itp.) istniejg raporty wysSwietlane w postaci
dokumentow. Ponizej przyktadowy raport Lista pracownikdéw (wywotany komenda Tworz raport u
gory okna listy pracownikow).
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Rapor "Lista pracownikiw... L
P Y T
] Ill-hnRegnrt
[ Crekeia =
[ Dot koretrfoying Grupa: Dyrekcja |
[ Produbcia & = - .
[ Produbca B Hazwisko Trmie RCPID  Kalenwdars Rok E-mail Zakr. Zwal. Eomentarz 1
[ Produbcja © Arah Mahernad 3 Rusire dni 2007
Boreds Elizsa 9
Caszillas Erlsnts 1
Chasaon Cis 2
Gerstrer Herbert &
Pickay Erarcisn [:]
Mowak Lyudmyla 5
Fapp Hawa T
Stickel Carmen 4
W akthey Stepon n
Grupa: Dzial konstrukcyiny |
MHazwisko Dnnie: RCPID  Kalendarz Rok E-mail Zakr. 2wl Komentarz 1
Arank Alan 7 Specizimye 2007
Berren Feliz 3 Specjaby om?
Grupa: Produkcia A 1
Nazwisko Tmie RCFID  Kalenwar: Rok  E-mail Zakr. Zwol. Komentarz 1
AaErn Faige 51 Zmiana 1 007
Aked Laurdes &2 Ziiang 1 2007
Chiders Adriering 57 Imienal 207 2007-01-01
Dzvibiss Irune ) Zmizna 1 2007
Frazier Tobw 3] Zmizna 1 o7
Hmes Horabia s Zmiana 1 007
Eeler Esther 53 Zmiara 1 008
Lz Maura 5 Zmiara 1 a7
Madrid Dierrick, o4 Zriana 1 2007
Margan Selvaster &1 Zrfana 1 2007
Paul Herman 52 Zniana 1 07
Forker Mz 53 Zriana 1 2007
\Rodk, Eliza &3 Zmians 1 2007
Rukin Stephen o5 Zmigna 1 om?
Stein Leske 52 Zmizra 1 007
|Grupa: Produkcja B |
Nazwisko Imniey RCPID  Kalendars Rok  E-muail Zatr. Zwaol, Eomentarz 1 o
£ ¥
Current Page Mo 1 Tokal Page ho.: 2 Zoem Factor: 100%

Rysunek 33. Raport "Lista pracownikéw" w postaci okna dokumentu

Raport pogrupowany jest po nazwie grup pracownikow (wy$wietlong po lewej stronie okna).
Klikniecie na grupie powoduje przewiniecie raportu do miejsca gdzie rozpoczyna sie raport tejze
grupy. Raporty mozna drukowac i eksportowaé do roznych formatdw takich jak: Crystal reports
(.rpt), Adobe Aprobat (.pdf), Microsoft Excel (.xls), Microsoft Word (.doc), Rich Text Format

(.rtf).
5.2.2.3. Komenda , Kalendarze”

Otwiera okno Kalendarze (rysunek 34). Po prawej stronie okna szczegdétdéw znajduje sie legenda
wyjasniajaca kolory typow dni na kalendarzu.
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‘Kalendarze T X
ale
R AETE
i Mazwa Rok Kornentarz 1

00 - 15:00 sgodniowym od 7:00 do 15:00

|P0niedzia}ek - pigtek 8:00 - 16:00 EKaIendarz pracy w syskemie bygodniowymn od 5:00 do 16:00

- 15:00

A T 22 | b M |
Szezegoty | Dni kalendarza |

i Cf Edytuj X Usuf | (] Edyrja dni kalendarza | < Raport

(2] Skréty: (5] Typy drikalendarza
o

Pnowt S Cz Pt So N Pn Wt S Cz Pt So Pn Wt S Cz Pt So N Dm—
--ﬁ 4 -- 4 = || DR7  Dzieri roboczy 7-15
[ [ [ [ Ml | | | | | Wimy | | [ [ [ WY I ©07  Dodatkowy roboczy 7-15
B 9 10 (52 5 v | S R 1 "
(5 ) s o | (] o
% 27 28 %6 (27 28 (29 0 3

kwiecien 2007
Pn Wt S Cz Pt So

maj 2007
Pn Wt S Cz Pt So N

1 1 [ >[I o

czerwiec 2007

Pn Wt S Cz Pt So N

B -

L1 1 e 1 ]

&

Rysunek 34. Okno Kalendarze

Klikniecie przycisku Edytuj otwiera okno edycji kalendarza. Po prawej stronie znajduje sie legenda
z typami dni, ktére mozemy przypisa¢ do kalendarza. Przypisanie odbywa sie poprzez zaznaczenie
lewym przyciskiem myszki dni, a nastepnie kliknieciu prawym i wybraniu z menu przypisywanego
typu dnia. Aby usung¢ przypisanie nalezy zaznaczy¢ odpowiednie dni na kalendarzu i z menu
kontekstowego wybra¢ komende Usun przypisanie. U gory okna znajduje sie menu Wstaw

swieta. Po jego rozwinieciu mozna wybrac predefiniowane $wieta (dni ustawowo wolne od pracy)
do wstawienia do kalendarza.

Edycja dni kalendarza

p& Zaznacz dni - gwkfczys'c' zaznaczenie |_:31 Wskaw Swista -
styczen 2008 luty 2008 marzec 2008 ] Typy dri
Pn Wt & Cz Pt Pnowt & Cz Pt S0 N ||[Pn wt & Cz Pt Sa N g
- 2 3 1 3 x Wymaz przypisanie
. - s |
= . TR 2 B DR7  Dazieri ioboczy 7-15
] i ) I DF3  Daziefiioboczy 816
LR 3 - DO7  Dodatkowy roboczy 7-15
TR D08  Dodatkowy roboczy 816
21 0&:00-14:00
kwiecien 2008 Z2  1400-2200
P Wt S Cz Pt So N EabE : B zz  2200- 0800
& Sl _ 07N Administracia z nadgodzinami
123 TZEE ;ZEE 075 Mie nomowany czas przcy
2 _ _ 00 501 Przenay obowigzkowe
S02  8godz z whaznymi przemwa. .
v

X] Llsury przypisanie

Rysunek 35. Okno dialogowe Edycja dni kalendarza
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Aby utatwi¢ zaznaczanie dni w catym roku wg jakie$ reguty (np. wszystkie poniedziatki, $rody i
piatki w lipcu i sierpniu) mozemy postuzy¢ sie poleceniem wywotywanym u géry okna lub z menu
kontekstowego Zaznacz wedtug reguty (rysunek 36):

Wedtug reguty...

FPoniedziakek

[ witorek

Sroda

[ Cawartek Zakres

Pigtek Od | 1 lpca 2007 |
Pl e Do [31 siepria 2007 |
[] Miedziela

[ ok [ Ao |

Rysunek 36. Wybdr dni wedtug reguty

5.2.2.4. Komenda , Punkty kontrolne”

Otwiera okno Punkty kontrolne (rysunek 37).

! " Punkty kontrolne 5 X
& sta punkl onkre
X=X IENE)
i RCPID punkku | Mazwa Komentarz 1

l0jzi | ZAOPATRZENIE
o/1/0 WEISCIE PRODUKCIA
0f11/a WEISCIE BIURCWE
Punkk kontralry: Wy ISCIE PRODUKCIA
Gt 1 24 | b bl |
Szczeqgoty |

j’{ Edytu_]: )( Usuri I

RCPID punkku:  |0f1]1

Mazwa; |W\"JSCIE PRODUKCIA

Komentarz 1: | |

Komentarz 2 | |

Rysunek 37. Okno Punkty kontrolne

Klikniecie przycisku Edytuj otwiera okno edycji punktu kontrolnego. RCP ID punktu okre$la
unikalny numer punktu kontrolnego. Dzieki temu zmiana nazwy punktu nie wplynie na wynik
obliczen w przysztosci. RCP ID jest dowolnym ciggiem — domyslnie przy imporcie konfiguracji z PR
Master przyjmuje nastepujace wartosci: ID podsystemu/ID kontrolera/ID czytnika.
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Edycja punktu kontrolnego

RCP D punktu;

MNazwa: |ZA0PATRZEMIE

]

F.omentarz 1: |

Fomentarz 2: |

Rysunek 38. Okno dialogowe Edycja punktu kontrolnego

5.2.2.5. Komenda ,,Rejestr zdarzen RCP”

Otwiera okno Rejestr zdarzen RCP (rysunek 39). Lista zdarzen jest wyswietlana w gdrnej czesci okna w
postaci chronologicznej. Mozna zawezi¢ przedziat czasowy wybierajac daty Przedziat od — do w gornej
czesci okna. W szczegotach zdarzenia wyswietlane sg wszystkie informacje dotyczace zdarzenia tj. RCP ID
pracownika, Imie i Nazwisko, Zdjecie (jesli przypisano), Grupa, Czas, Punkt kontrolny i Typ zdarzenia RCP.
Oprocz tego istniejg dwie flagi okreslajace czy dane zdarzenia byly dodane lub usuniete. Usuniecie
zdarzenia importowanego z pliku powoduje pozostawienie go na liscie w formie przekreslenia i wyszarzenia.
Natomiast usuniecie zdarzenia dodanego przez Operatora programu powoduje jego catkowite usuniecie z
listy zdarzen. W razie potrzeby istnieje mozliwoS¢ przywrdcenia usunietego zdarzenia (importowanego z
pliku). Aby to zrobi¢ nalezy klikng¢ przycisk Przywré¢ skasowane zdarzenie RCP na pasku narzedzi w

oknie Rejestru zdarzen.

XK N Preedeist od: |D

oz 3] G

u

N e
| Czas Mazwisko | Imie
» 2-01 06:37 |Paige |\ aron

i | 2003-12-01 06:52 IMauro
;--2009—12—01 07:00 Irune
5:2009—12—01 07:02 -:Leslie
%2009-12-01 07:53 ] :Miles
é-ZIZIIZIQ-lZ-EIl 07:59 "EDerrick

Levine

| Skein

lF‘u:nrter

:.Madrid

:Devilbiss

| Produkcia

| Admiist. .

| Administ... |

1 EF‘rou:IukJ:ja
7 !bwék;:ja
3 |Produkeja
.;.4 I
5

Punkk kontralmy
|\ PREOZLCDY:

PREOZLCOWE, 03,153,
PRE0ZLCOYE.03,153, ..

PREOZLCOWE, 03,153,

: PREOZLCDYEZ,03.153...
PREOZLCDYEZ,03.153...

Kod  Tvp

| weitcie

|

| Wejstie
| Wejscie
lWejs’cie

l'l.l'l.l'ejs'cie

Dodan| Usunie

Zdarzenie RCP: Aaron Paige

Gald 1 2252 | b bl
| Szczeqoby | I
| o Edytu) 2K Usudy Skrdty: = Typy darzen RCP sl Punkty kontraln
Zdjecie:
RPID: |2 |
Imie: i#\arun |
Mazwisko: iPaige |
Grupa; |F‘ru:u:|uk1:ja |
{Brak) Ceas: |2009-12-01 06:37 |
Tvp zdarzenia: |[IZI] Wejscie |
Purkk kankrolmy: |F‘R6EIZLCD\-'2.DS. 1533/0000/03E0_TO |
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Rysunek 39. Okno rejestru zdarzeri RCP

Klikniecie przycisku Edytuj otwiera okno edycji zdarzenia RCP (rysunek 40) przy czym edycji mogq
ulega¢ wylacznie zdarzenia dodane przez Operatora.

Edycja zdarzenia RCP
Zdjgcie:
Date |EEEE10-01 |
Godzina: 'EFE_ 3-'
% Pracownik: [5‘]] Aaron Paige Vj
Punkt kontrolay: E_.Erama ghawna - wejicie v]
Top adarzeria | 0] RCP - Weicis ]

Anulu

Rysunek 40. Okno dialogowe Edycja zdarzert RCP

5.2.2.6. Komenda , Strona startowa”
Otwiera okno Strona startowa zawierajgce trzy grupy komend

Grupa Najczestsze zadania (rysunek 41) zawiera skréty do najczesciej wykonywanych komend
programu:

¢ Otworz plik danych — otwiera okno wskazujace otwierany plik danych .rta.
¢ Stworz nowy plik danych — otwiera okno zapisu nowo tworzonego pliku danych.
¢ Importu zdarzenia RCP z pliku — otwiera kreator importu zdarzen RCP.

¢ Sprawdz kompletnos¢ danych — wywoluje funkcje sprawdzajacg kompletnos¢ danych
(przypisanie kalendarza pracownikom, kompletno$¢ rejestracji wejsc - wyjscé) i wyswietla
wynik w oknie u dotu okna gtéwnego.

¢ Znajdz niezgodnosci pracy z regulaminem — wywotuje funkcje sprawdzajaca
niezgodnosci pracy pracownika z regulaminem pracy (spdznienia, wczesniejsze wyjscia,
brak rejestracji, przekroczony limit czasu min lub maks) i wyswietla wynik w oknie u dotu
okna gtéwnego.

¢ Tworz raporty seryjne — otwiera okno kreatora raportow dla wszystkich pracownikow.

¢ Znajdz pracownika — otwiera okno znajdowanie pracownika (rysunek 42).
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— Najczestsze zadania

gularniter. .

Rysunek 41. Grupa Najczestsze zadania na stronie startowej

Znajdowanie pracownika

Poda) nazwizko i imie lub RCP 1D pracownika

[ ok ][ & |

Rysunek 42. Okno dialogowe Znajdowanie pracownika

Podanie nazwiska (jego czesci) lub RCP ID odnajduje pracownika w drzewie nawigacji, rozwija
gataz grupy do ktdrej nalezy, zaznacza gataz pracownika i otwiera okno dokumentu pracownika.

Grupa Ostatnio otwierane (rysunek 43) zawiera Sciezki do ostatnio otwieranych plikéw danych
(.rta). Klikniecie na $ciezce powoduje otwarcie okna logowania do pliku i wczytanie danych..

Rysunek 43. Grupa Ostatnio otwierane na stronie startowej

Grupa Pomoc (rysunek 44) zawiera komendy do wyswietlania opisu programu i uzyskiwania
pomocy:

¢ Opis funkcji programu — otwiera okno dokumentu z opisem funkgcji programu.

¢ Najczesciej zadawane pytania — otwiera okno dokumentu z opisem funkcjonalnosci
programu w formie pytan i odpowiedzi.

¢ Rozwiazywanie problemow — otwiera okno dokumentu z opisem problemdw pracy z
programem i sposobem ich rozwigzania.

¢ Otworz plik z przyktadowymi danymi (demo) — taduje przyktadowy plik danych
(konfiguracja i zdarzenia RCP wyimaginowanej firmy) do testowania dziatania programu.
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| - Pomoc

danyrni (cherna)...

Rysunek 44. Grupa Pomoc na stronie gtéwnej

5.2.2.7. Komenda , Drzewo nawigacji”

Otwiera okno Drzewo nawigacji (rysunek 45) przedstawiajagce w sposob zhierarchizowany dane
w postaci drzewa. Gtéwnymi gateziami drzewa sg gtdwne moduly programu a wiec: Grupy
pracownikow z pracownikami, Kalendarze pracy, Punkty kontrolne i rejestr zdarzen RCP. Aby szybko
wyszukaé w drzewie element o okresSlonej nazwie nalezy w polu Szukaj (u gory okna) wpisac jego
nazwe (lub jej fragment) i wcisng¢ klawisz Enter lub wcisng¢ przycisk Szukaj z prawej strony pola
(aby szukac kolejne wystagpienia nazwy w drzewie nalezy naciskac przycisk szukaj az do znalezienia
szukanego elementu). Po drzewie mozna przemieszczaé sie za pomocg myszki lub klawiatury
(strzatki). Naci$niecie klawisza Enter lub podwdjne klikniecie na elemencie drzewa otwiera
zwigzany z nim dokument (np. klikniecie na pracowniku otwiera okno dokumentu pracownika).

' Dizeweo navagac)

H: BT il 2

= 8 crup
& B \Wezyscy pracownicy (57
1= 8 admininetrac)a (10)
=8 Dyrekoja (10)
= B Dzlat konstrubkoyjny (23
£ [27] arert allen
£ [23] Barvon kelie
& 88 Produkeia A (15)
= 8 Produkcis B (15)
i+ 88 Produkcia C (15)
= [ kalendarze
= 2na7
T Poniedziatel - pigek 7:00 - 15:00
2% Poniedzieiet; - pigek 8:00 = 16:00
i fmiana 1
E Zmians 2
2 Zmiana 3
I specjalny
T 0700 - 15:00 + nadgodzing
7 Riime dni
= & Punkty kontrolne
i [071/1] Brama gidwna - wygce
-l [072/1] Biirowiec
& [0/1,0] Brama gidwna - weajsce
) [072/0] Burowiec - wejicie
= S Rejestr zdarzen RCP
= ﬂp 2007
By pagdziernik
s listopad

Rysunek 45. Drzewo nawigacji
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Aby wyswietli¢ liste polecen — komend, dotyczacych wybranego elementu drzewa nalezy klikngé
prawy przycisk myszki — wyswietli sie menu kontekstowe zaznaczonego elementu (przyktad
pokazano na rysunku 46).

E® Roger RCP BETA [ADMM] "Damo. ria®

Pl Widok Rmt_‘.- Marzgdzia O Pomoc
RO neE B AEIOD

£ Souan; % o |
= 88 Grumy

w88 Wszvety pracownicy (57)

+ -8B adminiretracia (103

+- B Cryredocis (100

= B Dziat korstrukoy oy (23
£ [27] arent sllen
£ [T

-8 Procukeiz & (153 Chwdrz
788 Prociubcia B (15) Editi pracownia
# B Prociukca C (150 !

5 =_ s o Lisuri pracoariss
= é 2007 Praypisz katendarz

=1 Poniedzisek - p
M Poniedzietek - g

Fl=jestr zdarzed "Barron Kelle”

W] o b X W

= Zmiana 1 | Raport “Barron kel v | Report Wemiary criopdn®
=0 i ;
fﬁ Zmfana 2 Ereator raportda. .. {:} Feaport “Cras i cbacnaic - bsta dni’
_ Zmiana 3 |
ﬂSpecJaln}I Q}: Faport “Czas 1 cheonagol - ksta dni saczegotowo”
2 07200 - 15:00 + nadgodziny {58 Raport "Czas i checnadc - surmy czasdw pezebrweria w dniad
j Raina dni ¥ Raport "Laczne sumy crastw preebyvesis w okrese”
= g Furkty kartrolng (80 Raport ‘Mezgodrodd zsegubamingm pracy”

£ [0/1/1] Brama gldwna - wyjscie
Rysunek 46. Menu kontekstowe powigzane z wybranym elementem drzewa

Klikajac na wybranej pozycji menu wywotujemy komende dla zaznaczonego elementu (np.
Przypisz kalendarz pracownikom— rysunek 47).

Przypisz kalendarz pracownikom

Wbierz kalendarz ktary ma byé praypizany:
i FPoniedziatek, - pigtel 7:00 - 15:00 [2007) » |

[ ook [ Ao |

Rysunek 47. Okno dialogowe przypisywania kalendarza pracownikom wywotane z menu kontekstowego

5.2.2.8. Komenda ,,Poprzedni/Nastepny dokument”

Jesli otwarto wiecej dokumentéw to komendy Poprzedni i Nastepny dokument umozliwiajg
przemieszczanie sie miedzy nimi w kolejnosci w jakiej zostaty otwierane.
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5.2.3. Menu ,,Narzedzia”

Menu Narzedzia pokazano na rysunku 48.

——

= Definicje bypdw zdarzen RCP

#a Definicje bvpow obecnosci RCP

._QJ Definicie bvpdw dni kalendarza

Operatorzy programmu

Historia dziatan Operatorow

Sprawd? kompletnose danwvch

i Znajd? niezgodnosc pracy 2 regulaminem
Plik. darvych (Derno,rka) 3 | @ Zmier hasto pliku
Jezvk (51 Szyfrujplik

Zmien licencie. .. }ﬂ Kompakiuj i napraw plik,

Opcje

Rysunek 48. Menu Narzedzia

Polecenia menu Narzedzia opisano w ponizszych punktach.

5.2.3.1. Komenda ,,Definicje typéw zdarzen RCP”

Otwiera okno Definicje typow zdarzen (rysunek 49). Typ zdarzenia RCP okresla sposdb
interpretacji zarejestrowanego przez punkt kontrolny zdarzenia np. Wejscie, Wyjscie, Wyjscie
stuzbowe. Unikalnym identyfikatorem typu zdarzenia jest jego kod numeryczny. Mozna zdefiniowac
dowolng liczbe typdw zdarzen RCP.

Definicje typiw zdarzed RCP 5 X

= Lista bypdw zdarzen

| kiod MNazwa

16 RCP - Wyjscie

17 RCP - Whyj.Stuzh,

15 Przerwa sniadaniowa B
19 Przerwa obiadowa

z0 Madgodziny 1

z1 MNadgodziny 2 |

| Typ zdarzenia: RCP - Wejscie

P44 1 213 | b b
Szczeqity |

5 Edybuj 2 L

Nazwa: |RCP - Wejscie

Rysunek 49. Okno definicji typéw zdarzern RCP

Klikniecie przycisku Edycja otwiera okno edycji typu zdarzenia (rysunek 50).
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Edycja typu zdarzenia

Fod: E |
Nazwa: | RCP -Weiicie

Anuluy

Rysunek 50. Okno dialogowe edycji typu zdarzenia

5.2.3.2. Komenda ,,Definicje typoéw obecnosci RCP”

Otwiera okno Definicje typow obecnosci RCP. Typ obecnosci RCP stuzy do okreslenia rodzaju
przebywania pracownika w danym okresie czasu. Przyktadowe typy obecnosci to: Praca, Wyijscie
stuzbowe (przebywanie na wyj. stuzb.), Sniadanie, Nadgodziny, Urlop wypoczynkowy (przebywanie

na url.

wyp.), Zwolnienie lekarskie itp. Mozna zdefiniowa¢ dowolng liczbe typdw obecnosci RCP.

W oknie Szczegoty znajduja sie nastepujace dane dotyczace typu obecnosci:

¢ Kod — unikalny kod identyfikujacy typ obecnosci.

¢
¢
¢

¢

¢

Nazwa — nazwa tekstowa.
Kolor — kolor wyswietlany w kalendarzu.

Okres czasu — okres moze mie¢ dwie wartosci: przedziat czasu (oznacza, ze typ
obecnosci okresla przedziaty czasowe z doktadnoscig do minut np. praca, przerwa
$niadaniowa, przerwa na papierosa, nadgodziny itp.), lub dzien (oznacza, ze typ obecnosci
obejmuje caty dzien roboczy np. urlop, zwolnienie lekarskie, delegacja itp.)

Rozpoczecie — (opcjonalne) okresla typ zdarzenia ktory rozpoczyna odliczanie danego
typu obecnosci (np. zdarzenie — ,Wejscie” moze rozpoczynac typ obecnosci ,Praca”;
zdarzenie ,Wyjscie Stuzbowe” moze rozpoczynac typ obecnosci ,,Pobyt na wyjsciu
stuzbowym”).

Zaliczany do czasu pracy — okresla czy dany typ zaliczany jest do czasu pracy (np.
$niadanie jest zaliczane do czasu pracy; przerwa obiadowa — nie jest zaliczana do czasu
pracy; zwolnienie lekarskie — jest zaliczane; urlop bezptatny — nie jest zaliczany itp.).

Urlop — okresla czy typ obecnosci oznacza urlop — czyli jest pokazywany w oknie
wymiaréw urlopow pracownika.

Komentarze — informacje dodatkowe.
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‘Definicje typdw obecnosci RCP ¥ X

ﬂ' Lista kypow obecnosc

Komentarz 1 o~

Zaliczams

| Dkres czasu pracy

| Przedziat

PP |Poza pracy | Okres poza pracy | Przedziat E
B W Wyiscie stuzbowe | kres wyiécia shuzbowego | Preedziat
Sh Sniadanie Okres przerwy Sniadaniowej Przedziat

| - PC | Przerwa obiadowa Okres przerwy obiadowe]j (lunch) Przedziat | B

4 221 | b bl J

Szczegoty ]

§ ool Edyhuj X Lsun [2] Skrky: = Typy zdarzeri RCP |

Mazwa: |Praca

COkres czasu: |Przedzia{

|[D] RCP - Weiscie

Rozpoczecie: Zaliczany do czasu pracy

] urlop

Komenkarz 1: |Okres CZasu pracy |

Komentarz 2: | |

Rysunek 51. Okno definicji typéw obecnosci RCP

Klikniecie przycisku Edytuj otwiera okno edycji typu obecnosci (rysunek 52).

Edycja typu obecnosci

X

Kod: |[ES

Mazwa: |Delegacia |

K.olar w kalendarzu;

Okres czasu; | Dzien bl |

Rozpoczecie (byp zdarzenial: | w

Zaliczamy do czazu pracy

] Urlep

F.omentarz 1: |D2ieﬁ pobytu pracownika w delegac |

F.omentarz 2: | |

Rysunek 52. Okno dialogowe edycji typu obecnosci
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5.2.3.3. Komenda , Definicje typéw dni kalendarza”

Otwiera okno Definicje typéw dni kalendarza. Typ dnia kalendarza oznacza wzorzec
(harmonogram) pracy w danym dniu np. dzien roboczy od 8:00 do 17:00 z przerwq obiadowg
(nieptatng) od 12:00 do 13:00. Typy dni kalendarza jak wskazuje nazwa, stuza do definiowania
kalendarzy pracy. Tworzenie kalendarza pracy polega na przypisaniu typdw dni do wskazanych dni
w kalendarzu np. dla wszystkich dni od poniedziatku do pigtku mozna przypisac typ: Dzien roboczy
od 8-16. Wiecej informacji o kalendarzach w sekcji Kalendarze.

| Kod Mazwa Rozp. | Zakon.  Rodzaj Komentarz 1 i

| it iﬁwieto | 03:00 | 16:00 iﬁwieto EDzieﬁ swigteczny | =
r | {robe 5 [ o700 y
|
- R ;Roboczy a-17 0300 | 17:00 | Roboczy gDzieﬁ roboczy z ruchoma przervg obiadows (1 godz)

o7 ERoboczy dodatkowy 7-15 0700 | 15:00 ERoboczy dodat. .. iDodatkowy {nieobowigzkowy) dzien roboczy |
I e | e = ; [

i d ]2 zufr M

Lﬁj% Ustawisnia |
E’E_dxt.qj_ X_Usuﬁ : _@Skrc'gt‘g: ,_] Tv_gv_pbec_nos'_ci RC_E_
Godziny [stale]: ;
Godzina rozpoczecia pracy: | od Do —_ Typ obecnosci
ek 09:00 Ing:ao | [5M] Sniadanie |
D |13:DD ;13:45 |-|[PO] Przerwa obiadowa |
Zaliczaj pdénisjszy pobyt w pracy do godziny:
,i‘), Ciznacz jako spdznienie wejscie po godzinie: —
cd Da Typ obecnasci
.i‘m Oznacz jako 'wyjscie przed czasem’ wyjscie przed godzing: m T | |[N1] Nadgodziny 1
Hrzcoziatnddannacyel: @ . oo 1m0 | \[M2] Nadgodziny 2
Zaokragalnie rozpoczecialzakorficzenia pracy:
Zaliczaj rozpoczecie co; Czas przebywarnia
Zaliczaj wejstie po rozpoczeciu do: | Min. Maks, Typ obecnosc
Zaliczaj zakorficzenie co: _DD: 15 m_-i.[PNP] Przerwa na papierosa
Zaliczaj wyjscie przed zakoriczeniem do;

Rysunek 53. Okno definicji typéw dni kalendarza

Klikniecie przycisku Edytuj otwiera okno edycji typu dnia kalendarza (rysunek 54). Definicja typu
dnia sktada sie z ponizszych pdl:

¢ Kod — unikalny kod typu dnia.

¢ Nazwa — unikalna nazwa typu dnia.

+ Kolor w kalendarzu — kolor do zobrazowania typu dnia przypisanego do kalendarza.
+ Komentarze — informacje dodatkowe.

¢ Rodzaj — moze przybiera¢ jedng z nastepujacych wartosci: Roboczy (oznacza
wymagang obecno$¢ w pracy); 'Roboczy dodatkowy (oznacza dodatkowy,
nieobowigzkowy dzien pracy); Swieto (oznacza dzien $wigteczny); Dzien wolny
(oznacza dzien wolny nie brany pod uwage przy obliczeniach).

¢ Godziny — moze przybiera¢ dwie wartosci okreslajace sposéb pracy: Godziny state
(praca w godzinach od - do); Nienormowany czas pracy (praca o nieustalonym
poczatku i koncu pracy w danym dniu; mozliwe jest zdefiniowanie dziennej normy godzin
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do wypracowania oraz godziny rozpoczecia/zakonczenia doby roboczej np. dla rozliczania
nienormowanego czasu pracy na nocnej zmianie).

Edycja typu dnia kalendarza |§|

Kod: |DR7

M azwa: Roboczy 715

Kolor w kalendarzw: | [ ~ |

Fomentarz 1: iDzieﬁ roboczy

Kamentarz 2: |

Fodza)

*) Roboczy
() Roboczy dodatkowy [nieobowiazkowy)

) Swieto

3 Walny

Fodziry

(3 Stake: () Misnormowany czas pracy;

Od: Do |2t ] o0 = |
lor-00 @] - [15:00 @ o kerioe drinpracy: (000D 2|

[eﬂ Pokaz szczegdby ]

[ Ok l l Anulu ]

Rysunek 54. Okno dialogowe edycji typu dnia kalendarza

Dodatkowo definicja dnia moze zawiera¢ elementy konfiguracji ktore ukazg sie po kliknieciu
przycisku Pokaz szczegodty. Dodatkowe opcje podzielone sg na nastepujace zaktadki:

Zaktadka Opcje — zawiera kilka opcji zwigzanych z liczeniem czasu pracy i wySwietlaniem
informacji o niezgodnosci z regulaminem (harmonogramem) pracy:

¢ Zaliczaj wczesniejszy pobyt — umozliwia podanie godziny (przed rozpoczeciem pracy)
od jakiej bedzie zaliczany wczesniejszy pobyt w pracy.

¢ Zaliczaj p6zniejszy pobyt — umozliwia podanie godziny (po zakonczeniu pracy) do
ktorej bedzie zaliczany pozniejszy pobyt w pracy.

¢ Oznacz jako spoznienie — umozliwia podanie godziny od ktérej pozniejsze przyjscie
bedzie zaliczane jako spodznienie.

¢ Oznacz jako wyjscie przed czasem — umozliwia podanie godziny przed ktérq
wczesniejsze wyjscie bedzie zaliczane jako wyjscie przed czasem.

¢ Przedziat godzin nocnych — okresla przedziat godzin traktowanych jako nocne.
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I.:|I:"3il3 Zankraglanie ” Przenyy ohowigzkowe || M adgodziny || Czasz przebywania|

Zalicza) wozednigjzzy pabot w pracy poczawszy od godzing: Boron =

Zaliczaj pdZniejzzy pobyt w pracy do godziny: 12:00 wedbug nadgodzin

iy Oznacz jako spdZhienie wej#cie po godzinie: [¥log1s s

_j*_:_ Oznacz jaka wyjFcie przed czasem’ wyjicie preed godzing: [#]15:45 =

Przedziat godzin nocrvch: |22:EIEI {1 |EIE:EIEI o

Rysunek 55. Parametry obliczania czasu pracy — szczegéty

Zakladka ,, Przerwy obowiazkowe”

Umozliwia definicje obowigzkowych przerw np. przerwa $niadaniowa. Obowigzkowych, poniewaz
program automatycznie zaliczy podany czas pobytu w pracy w podanych godzinach jako typ
wskazany na liscie przerw.

| Opcie || Zankraglanie | Frzenay obowigzkowe || Nadgodzing || Czas przeb_l,lwania|

Dodaj sun

i dp Dodaj X |
0d « Do Typ obecnogci
0930 |[5N] Sriadanie
1345

132:00

| [FO] Przenwa obiadowa

Rysunek 56. Zakfadka przerwy obowigzkowe
Zaktadka ,Nadgodziny”

Umozliwia definicje czasow nadgodzin w danym dniu (rysunek 57 i 58). Program automatycznie
zaliczy czas pobytu w pracy (zaliczany do czasu pracy) jako nadgodziny wedtug podanych regut.
Istniejg dwa sposoby obliczania nadgodzin:

Stale godziny: definiowane poprzez wskazanie przedziatdw godzin Od — Do. Kolumna ,Typ
obecnosci” okresla typ nadgodzin zaliczanych w podanym przedziale godzin (np. Nadgodziny 1 —
50%, Nadgodziny 2 — 100% itp.).
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| Opeie || Zaokraglanie | Przenwy obowigzkows | Madgodziny | Czaz preebpwania |

57 Dodaj I?(__Llsul‘n _|'I|Ticzenie nadgodzin: (%) State %odziny Zrnignne %iodzi!j}-' I
| Od a | Do Typ obechogo

B o [N1] Nadgodziny 1 v
1700|1900 [N2] Madgodziny 2 v

Rysunek 57. Zakfadka Nadgodziny - stafe

Zmienne godziny: wyliczane dynamicznie (po przepracowaniu okreslonej liczby godzin).
Definiowane poprzez wskazanie, po ilu przepracowanych godzinach ma sie rozpocza¢ okres
nadgodzin podanego typu. Dla przyktadu: Na obrazku ponizej w pierwszym wierszu podano, ze po 8
godzinach pracy majg by¢ zaliczane nadgodziny, np. jesli pracownik pracowat od 7:00 do 16:00, to
»+Nadgodziny 1" rozpoczna sie o 15:00.

Start po Jeél przepr. .

prEepracowaniul o najmrie Typ obecnodei

0g:00 | 0E:00 [M1] Nadgeodzing 1 ~
10:00 [M2] Madgodzing 2

Rysunek 58. Zakfadka Nadgodziny — zmienne godziny

Dodatkowo kolumna ,Jesli przepracowano co najmniej”, umozliwia zdefiniowanie nawet najbardziej
ztozonych definicji nadgodzin.

Dla przyktadu: mamy zdefiniowa¢ nadgodziny, w taki sposdb, aby po o$miu godzinach pracy byty
liczone nadgodziny 50% (czyli np. Nadgodziny 1). Dodatkowo jesli pracownik pracowatby dtuzej niz
dwie godziny nadgodzin (czyli ponad 10 godzin tacznie), nalezy mu zaliczy¢ 100% (czyli np.
Nadgodziny 2), od poczatku okresu nadgodzin, czyli rozpoczynajac po 8-miu godzinach pracy.
Ponizej pokazano jak nalezy zdefiniowac liczenie tych nadgodzin.

Przyktad definicji: W oknie powyzej zdefiniowano dwa rodzaje nadgodzin. Obydwie zaczynaja sie
po oémiu godzinach pracy. Jako warunek dodatkowy podano, ze pierwsze nadgodziny majg
zaczynac sie po przepracowaniu ,,co najmniej” 8 godzin, drugie, Zze po przepracowaniu co najmniej
10-ciu godzin. Ponizej ekran historii pracy pracownika, ktory pracowat od 7:00 do 16:50 — jak
widac pracownik pracowat ponad 8 godzin, a wiec zostajg mu zaliczone ,Nadgodziny 1”:

Rozpoczecie Typ obecnosd Zdarzenie Punkt kontrolny Komentarz = kaczny czas Czas zaliczony ~ Edytoy
07:00 Praca RCP - Wejsde Biurowiec - WEISCIE 8:00 g00 [
15:00 Madgodziny 1 1:50 1:60| []
16:50 Poza pracs RCP - Wyjsde Hala - WY ISCIE
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Jesli natomiast pracownik przepracowatby powyzej 10 godzin (np. pracowat od 7:00 do 17:40) —
zostatyby mu zaliczone ,,Nadgodziny 2", poniewaz tak zostat ustawiony warunek w kolumnie ,Jesli
przepracowano co hajmniej”:

Rozpoczece Typ obecnosd Zdarzenie Punkt kontrolny Komentarz  kaczny czas Czas zaliczony  Edytou
07:00 Praca RCP - Weijédie Biurowiec - WEJSCIE 8:00 800 [
15:00 Nadgodziny 2 2:40 2:40|( [
17:40 Poza praca RCP - Wyijsdie | Hala - Wy ISCIE

Zakladka ,, Zaokraglanie”

Umozliwia definicje zaokraglania godzin rozpoczecia i zakoriczenia pracy. Na rysunku 59 wybrano
zaliczanie rozpoczecia co 30 minut, oraz dopuszczalny ,margines” czasu 5 min. Oznacza to ze
przyjscie pracownika np. o godz. 7:50 lub 8:04, bedzie zaokraglane do godziny 8:00. Ale przyjscie
np. o godz. 8:08 bedzie zaokraglane do godziny 8:30. Dla zakonczenia czasu pracy: jesli wyjscie
nastgpito o 15:55 to zostanie ono zaokraglone do godz. 15:45, a wyjscie o godz. 15:59 lub 16:08,
zostanie zaokraglone do 16:00. Godziny zaokraglone widoczne sq w oknie historii pracy pracownika
Z poprzedzajacym znakiem tyldy np. ,~ 8:00”.

| Dpcie Zaokrzglanie | Frzemwy obowigzkowe || Madgodziny I| Czasz przebywanial

Fozpoczecie pracy:
Zalicza) rozpoczecie oo |_3|:| M min.

Zalicza) wejcie po rozpoczeciu do; |5 = min,
Zakofhczenie pracy:
Zalicza) zakofczenie co; |'|5 | min.

Zaliczaj wnjgcie przed zakohczeniem do: |3 mit.

Rysunek 59. Zakiadka Zaokraglanie

Zaktadka ,,Czas przebywania”

Umozliwia definicje listy ograniczen czasow przebywania dla podanych typdw obecnosci (rysunek
60). Np. mozna zdefiniowac tu maksymalny taczny czas przerw na papierosa, wyjscia na obiad, czy
tez poda¢ minimalng spodziewang liczbe godzin do wypracowania itp.

! ob Dodaj % Usur J
e — .
» : Nie zaliczai
Top cbecrosei bin. o Maks | S S
» 0010
| | W

Rysunek 60. Zakfadka Czas przebywania

Dodatkowo zaznaczenie opcji: Nie zaliczaj powyzej maksimum umozliwia ograniczenie czasu
przebywania na danym typie obecnosci do podanej wartosci maksymalnej. Czas ponad te wartosc
zostaje odliczony od czasu zaliczonego (do czasu pracy).
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Przyktad 1. Jedli zdefiniujemy maksymalny czas przebywania dla typu obecnosci ,Sniadanie”
rowny 10 minut i zaznaczymy ww. opcje a pracownik na przerwie pozostanie 30 minut to program
odliczy czas przekroczony przebywania na tej przerwie (réowny 20 minut) od czasu zaliczanego do
czasu pracy. Czyli pracownikowi bedacemu w pracy 8 godzin zaliczy 7 godzin i 40 minut.

4 4 |1 z 14 | 3 Pl |_-ﬂ- Doda_j K Lz |Q |Widok: _EE Lista dni i}ﬂSzczeg&y_dni z Sy CZasiw &Niezgodnoéci |(5Ra_port_ i

| Rozpoczecie Typ obecnosci Zdarzenie Punkt kontrolny Komentarz Laczny czas Czas zaliczony
2009-12-02| | Dziefi roboczy 816 _
08:00 |.5Praca Wejicie PRAE0ZLCOWZ.03.1... 2:00 200
10:00 Sniadanie Przerwa sniadaniowa |PRE02LCDw2.03.1... 0:30 0:10
ﬂ Dila bypu obecnos’ci_"éniadanie" i 010
przekroczone maksimum czasu przebywaria
10:30 .! Praca Wejécie PRE0ZLCOWVZ.03.1... 5:30 5:30

16:00 | |Pozapracy |wyjécie |PRO0ZLCDVZ.03.1.... | | |

Przykiad 2. Jedli zdefiniujemy maksymalny czas przebywania dla typu obecnosci ,Praca” rowny 8
godzin i zaznaczymy ww. opcje to program nie zaliczy pracownikowi czasu pracy ponad podang
wartos¢ (8 godzin). Czyli jesli pracownik pracujacy w godzinach 7:00-15:00 rozpoczat prace o 7:00,
a zakonczyt prace o godzinie 15:45, to program zaliczy mu tylko 8 godzin (mimo, ze w pracy
przebywat 8 godzin i 45 minut).

Pl 4|7 279 | b bl | % Dodsj X Usui | [2] |widoks 3= Lista dri

Eﬂ Szczegéty dni | X Sumy czascw % Higzgodnasci | (= Raport |‘_"_5] #ML

Rozpoczecie Typ obecnosc Zdarzenie Punkk kontralme komentarz taczny czas Czas zaliczony

o700 | | Praca Weidcie PREDZLCDV2.03.1.., 5145 | 8:00

A Dla bwpu obecnosc "Praca” przekroczone
maksimum czasu przebywania

1545 Poza pracy Whyjscie PREOZLCDE.03.1..,

8:00

5.2.3.4. Komenda , Operatorzy programu”

Otwiera okno Operatorzy programu. W gornej czesci okna znajduje sie lista operatoréw. W
dolnej czesci wyswietlane s uprawnienia wskazanego operatora do wykonywania wybranych
komend programu.

DOperatorzy programu

Pl d |2 22l b bl
Uprawnienia |
| Edyty X Usun
=[] Pk ~
i E‘D% Import{Ekspark 4
; ; Import rejestracii zdarzers RCP z innego programu i
: Import danych
: L [[]  Eksport damych
B[] widok
B 183 Grupy pracownikiw
P q Przegladanie
aF Dodawanie
[ Edycia
P i D)( Usuwanie
E]DQ Pracownicy
Q Przegladanie e
HE - o T o T EA o 1Y =

Rysunek 61. Okno Operatorzy programu
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Klikniecie przycisku Edytuj otwiera okno edycji operatora (rysunek 62). Mozna w nim zmieni¢ hasto
operatora, a takze zaznaczajgc pola wyboru w drzewie komend wybra¢ dostepne dla operatora

komendy programu.

dycja danych operatora

Login i hasto

Login: ALk [H

Stare hasho: ||

MNowe hasko: |

Powtérz nowe hasho: |

| pravanienia

£3]

=- Plik:
: EI lg\'j Import/E ksport
i Impart rejestracii 2darzef RCP 2 innego programm
Import danych
: ! Eksport danpch
B Yfidok
- [#]%3 Grupy pracovinik dw
: Q, Przeglgdanie
[w] % Dodawanie
i _’i’&’ Edycja
}( I suwanie
5 £, Pracowricy
: Q Frzegladanie

P MEldh Dindzsania

Ll

3

Anulug

Rysunek 62. Okno edycji danych operatora

5.2.3.5. Komenda ,,Historia dziatan Operatoréow”

Otwiera okno Historia dziatan operatoréw (rysunek 63). W oknie tym mozna przesledzi¢ prace
operatoréw i wywotywane przez nich komendy, od momentu zalogowania, az do zakonczenia
dziatania aplikacji. Historia zawiera takze btedy zarejestrowane w czasie dziatania aplikacji. Historie
dziatan mozna zapisaC poleceniem Zapisz w formie pliku .csv (plik tekstowy rozdzielany

$rednikami).
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" Historia dzialar Operatorow 5 X !

Gl ! 2143t [ b W | E | & H |3

bin] Typ Czas Login Kod Opis e |
572 | .__l,ﬂ| Z007-07-14 01:23:25 !ADMIN 31 | Przegladanie: Definicje bypdw obecnosc RCP
571 .y 2007-07-14 01:23:24 |P.DMIN 31 | Przegladanie: Definicje bypdw zdarzen RCP
570 J,J 2007-07-14 01:23:20 | ADMIN 31 | Przegladanie: Strona startowa
568 \_y 2007-07-14 01:23:19 | ADMIN 111 | Zalogowanie operatara: ADMIN
CE7 J,J 2007-07-1401:21:23 | ADMIN 104 | Wylogowanie operatora: ADMIN
566 \y 2007-07-14 01:21:13 | ADMIN 31 | Przegladanie: Definicje typdw dni kalendarza
565 j,J 2007-07-14 01:21:09 | ADMIN 31 | Przegladanie: Definicje bypdw obecnosc RCP
564 \y 2007-07-14 01:21:03 | ADMIN 31 | Przegladanie: Definicje bypdw zdarzen RCP
563 e 2007-07-14 01:20:42 | ADMIN 194 | Nieobstuzony wyjakek: Nie ustawiono whasnoéc ConnectionString
562 \y Z007-07-14 01:20:37 | ADMIN 31 | Przegladanie: Raport "Grupy™
561 .,__i,ﬂ 2007-07-14 01:20:32 | ADMIN 31 | Przegladanie: Grupy pracownilduw
560 \y Z007-07-14 01:20:12 | ADMIN 31 | Przegladanie: Raport "Kalendarze” T
559 e 2007-07-14 01:20:06 | ADMIN 194 | Nieobstuzany wyjgkek: Obiekt dopuszczajacy wartost pusta musi mied wartost,
558 \y Z007-07-14 01:19:41 | ADMIN 31 | Przegladanie: Raport "Punkty kontrolne"
57 \_l,-' 2007-07-14 01:19:37 | ADMIN 31 | Przegladanie: Strona startowa
GEE Jg 2007-07-14 01:19:36 | ADMIN 111 | Zalogowanie operatara: ADMIN
554 .__l,i 2007-07-14 01:15:26 | ADMIN 104 | Wvlogowanie operatora: ADMIN
553 \y 2007-07-14 01:15:06 | ADMIN 31 | Przegladanie: Definicie typdw dni kalendarza
coo| i eonrozsaciacos | acam i e e e e e e ¥

Rysunek 63. Okno Historia dziafari operatoréw

5.2.3.6. Komenda ,,.Sprawdz kompletnos¢ danych”

Wywotuje funkcje sprawdzajacg kompletnos¢ danych (przypisanie kalendarza pracownikom,
kompletnos¢ rejestracji wejs¢ - wyjsé) i wyswietla wynik w oknie u dotu okna gtéwnego. W oknie
wyniku (rysunek 64) mozna klikna¢ przycisk Edytuj aby skorygowaé dane zaznaczone na licie.

41 Lista niskormpletngch darpch s padanen zakissie coas
L4 23| b Bl |12 | T Zabres caasu: od: 2007-10-01 00:00:00 do: 2007-10-31 23:59:59 = | (3 Edvtu)
L A P A ettt ! r b / Prre=tome e

=

[l

| Twp Iriomacia

L :Hin pizypisana kalendaiza o pracownika [9] Ekseo Bonds (Dwekcjal

Ay Mie praypiszno kalendaiza do pracownika [10] Steponas wialtley [Dpekcia)
_é Bral rajestracy w hisonl pracy ;r-ellcnwhka: [4] Muhzread Arab (Dyrekoja)

g _Br-«:k 1c:|t;5t|aci w hi.sll:llii pracy pracuﬂni.w [1 é! Dl:m:lz.; Dm:!uz iﬁ.di-n.irin.sl.rmiat

Rysunek 64. Wynik sprawdzenia kompletnosci danych

5.2.3.7.Komenda ,,Znajdz niezgodnosci pracy z regulaminem”

Wywotuje funkcje sprawdzajacq niezgodnosci pracy pracownika z regulaminem pracy (spoznienia,
wczesniejsze wyijscia, brak rejestracji, przekroczony limit czasu min lub maks) i wyswietla wynik w
oknie u dotu okna gtdwnego. W oknie wyniku klikajac podwdjnie dane zaznaczone na liScie zostaje
otwarte powyzej okno dokumentu pracownika ze szczegétami niezgodnosci (rysunek 65).

4k Lints riezgodnodcl coas prack 2 regulammner v podarsm zakiesie czasy
Eldd 1 3 N [2] | 5 Zakres czasu: odi 2007-10-01 00:00:00 do: 2007-10-51 23:59:59 = |:j’sdytuL
b 2 ] 1 - o mom n e na L T ke et e e e e o o LT e .'.?ﬁ'. PLTSY .=-\. el L i _..--.n..:i

Typ  Infomacia
I LN Miezgodnodcs 2 igulammien v higlan pracy pracowniks: [4] Mubannad Asb [Dekcial

Rysunek 65. Lista niezgodno$ci czasu pracy z reqgulaminem
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5.2.3.8. Menu , Plik danych”

5.2.3.8.1. Komenda ,,Zmien hasto pliku”

Wyswietla okno zmiany biezacego hasta pliku danych (rysunek 66). Domysle hasto w nowo

utworzonym pliku to ,roger”..

Zmien hasto pliku

Padaj nowe hasta:

Powtdrz nowe hasko:

Padai bie2gce hasto dostepu do pliku:

1]8

/|

Anulu

Rysunek 66. Okno dialogowe zmiany hasta do pliku

5.2.3.8.2. Komenda , Szyfruj plik”

Wyswietla komunikat z pytaniem o szyfrowanie lub deszyfrowanie pliku. Potwierdzenie powoduje
wykonanie wybranej akgcji.

5.2.3.8.3. Komenda ,Kompaktuj i napraw plik”

Wyswietla komunikat z pytaniem o kompaktowanie i naprawianie pliku. Potwierdzenie powoduje
wykonanie akdji.

5.2.3.9. Komenda ,,Jezyk”

Otwiera okno wyboru jezyka programu (rysunek 67). Na liscie rozwijanej wyswietlone sg wszystkie
dostepne jezyki programu. Po wybraniu jezyka nastepuje przettumaczenie otwartych okien

programu bez ich zamykania.

B> Wybdr jezyka Roger RCP

Swinbierz jezyk:
. Pualzki

|

X

ak.

J |

Anulu

Rysunek 67. Okno wyboru jezyka programu RCP Master

5.2.3.10. Komenda ,,Zmien licencje”

Wyswietla komunikat z pytaniem o usuniecie obecnej licencji. Potwierdzenie usuwa obecng licencje
i restartuje program w celu wprowadzenia nowej licencji w oknie startowym. Komenda ta jest

uzywana np. w celu przejscia z licencji jednostanowiskowej na wielostanowiskowa.
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5.2.3.11. Komenda , Opcje”

Wyswietla okno z opcjami programu (rysunek 68). Zaktadka Konfiguracja poczty stuzy do
skonfigurowania konta poczty z ktérego beda wysytane raporty e-mail do pracownikow.

Opcie X

=1 Konfiguracia poczty Q Irmport zdarzen HEF"

Faonfiquracia semwera poczty wechodzace] [SMTP] - vwadbanie
raportdw pracownik.onm;

Semwer SMTF: | amitp. nazwa_sensera.pl |

Part: | 25 i

Adres email: | konto@nazwa_senwera.pl |

Semwer SMTP wermaga autaryzac

Login: iku:untu:u |

Hazto: !---------|

oK, | [ Anub

Rysunek 68. Okno dialogowe Opcje

Zaktadka Import zdarzen RCP (rysunek 69) umozliwia szybki import zdarzen z podanej lokalizacji
po zalogowaniu sie operatora.

Opcje X

'_J Fonfiguracia puczt_l,li Eﬁ? Import zdarzeri RCP i

Automatycznie importu) 2darzenia RCP po zalogowaniu do bazy

Flik doirnportu;
iE:'\DDcumentx and Settingz\uzertPulpit\RCP.rcp I ‘winbierz...

Opoje:
(%) Zastap duplikaty importowatymi elementani

) Mie importuj elementdw ktdre s duplikatami

oK, | [ Anub

Rysunek 69. Zaktadka Import zdarzern RCP
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5.2.4. Menu ,Pomoc”

Menu Pomoc pokazano na rysunku 70.

Parnoc

O programie

§0(i) ©Opis Funkcii programu
lfj Majczestiej zadawane pytania
Rozwiazywanie problemaw

i= Historia wersii

i@ Strona domowa Firmy Roger

A wvslij uwagi i sugestie. .

Q Sprawdz dostepnost akkualizacii

Rysunek 70. Menu Pomoc
5.2.4.1. Komenda , O programie”
Wyswietla okno dialogowe z informacjg o wersji programu.

5.2.4.2. ,0pis funkcji programu”

Otwiera okno dokumentu z instrukcja uzywania programu w formacie PDF (wymagany
zainstalowany Acrobat Reader).

5.2.4.3. Komenda ,,Najczesciej zadawane pytania”

Otwiera okno dokumentu z opisem funkcjonalnosci programu w formie pytan i odpowiedzi.
5.2.4.4. Komenda ,,Rozwigzywanie probleméw”

Otwiera okno dokumentu z opisem problemoéw pracy z programem i sposobem ich rozwigzania.
5.2.4.5. Komenda , Historia wersji”

Otwiera okno dokumentu z listg zmian wprowadzonych w kolejnych wersjach programu.
5.2.4.6. Komenda , Strona domowa firmy Roger”

Wyswietla strone Web firmy Roger w formie okna dokumentu.
5.2.4.7. Komenda ,,Wyslij uwagi i sugestie”

Otwiera domysiny program pocztowy z wypetnionym adresem e-mail i tytutem w celu wystania
uwag do producenta.

5.2.4.8. Komenda ,,Sprawdz dostepnos¢ aktualizacji”

taczy sie z serwerem aktualizacji w celu sprawdzenia czy istnieje nowsza wersja programu do
pobrania.
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6. SLOWNIK POJEC

¢ RCP — ,Rejestracja Czasu Pracy” jest to zestaw $rodkéw technicznych i

informacyjnych majacych na celu kontrolowanie obecnosci, spdznien, zwolnien
pracownika. (http://pl.wikipedia.org/wiki/Rejestracja_czasu_pracy).

Punkt kontrolny — urzadzenie identyfikujace pracownika i rejestrujgce zdarzenia RCP za
pomocg czytnika PIN-koddw, kart, biometrycznie — odcisk palca itp.

Rejestr zdarzen RCP — lista zarejestrowanych zdarzen za pomocg punktow
kontrolnych.

Kompaktowanie pliku danych — w bazach danych kasowanie rekorddw polega na
ustawianiu flagi rekordu na skasowany, a nie na fizycznym ich usunieciu (skasowanie
fizyczne jest bardzo kosztowng czasowo operacja). Aby usung¢ fizycznie skasowane
rekordy nalezy wywota¢ komende Narzedzia/Kompaktu i napraw plik danych.
Kompaktowanie przeprowadza sie gtdwnie w celu zmniejszenia objetosci pliku danych.

+ Typ zdarzenia RCP — okresla sposob interpretacji zarejestrowanego przez punkt

kontrolny zdarzenia np. Wejscie, Wyjscie, Wyjscie stuzbowe. Unikalnym identyfikatorem
typu zdarzenia jest jego kod numeryczny.

+ Typ obecnosci RCP — stuzy do okreslenia rodzaju przebywania pracownika w danym

okresie czasu. Przyktadowe typy obecnosci to: Praca, Wyjscie stuzbowe (przebywanie na
wyj. stuzb.), Sniadanie, Nadgodziny, Urlop wypoczynkowy (przebywanie na url. wyp.),
Zwolnienie lekarskie itp.

+ Typ dnia kalendarza — oznacza wzorzec (harmonogram) pracy w danym dniu np. dzien

roger

roboczy od 8:00 do 17:00 z przerwg obiadowg (niepfatng) od 12:00 do 13:00.

Kontakt
Roger sp. j.
82-400 Sztum
Gosciszewo 59
Tel.: +48 55 272 01 32
Fax: +48 55 272 01 33
Pomoc techniczna PSTN: +48 55 267 01 26
Pomoc techniczna GSM: +48 664 294 087

e-mail: biuro@roger.pl


http://pl.wikipedia.org/wiki/Rejestracja_czasu_pracy
mailto:biuro@roger.pl

